Zalacznik Nr 2

do Zaradzenia Dyrektora

Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w@anierzu

Nr ZEAS-3201-2/2012
z dnia 06.08.2012

Opis systemu informatycznego

Zalkacznik ten zawiera opis systemu informatycznegoostasiego w Zespole Ekonomiczno —

Administracyjnym Szkot w Sandomierzu do obstugafisowo — ksigowe; .

1) Wykaz

stosowanych programéw komputerowych w Zespole

Ekonomiczno — Administracyjnym Szkot w Sandomierzuwdla obstugi
finansowo- ksegowej .

Lp. Nazwa programu Przeznaczenie i opis programu Da
rozpoczcia
eksploataciji

1. System : FKB + Do prowadzenia ksg rachunkowych 01.01.2009

Opracowany przez : zgodnie z ustaw 0 rachunkowsci.
Firma Radix
2. System :Bugkt JB Plus | Sporadzanie sprawozacbudzetowych 29.10.2008
Opracowany przez:
Osrodek Produkcyjno —
Wdrozeniowy
DOSKOMP Sp. z.0.0
3. System : Planowanie i | Sporadzenie planow finansowych 19.11.2008
realizacja bugetu JST
Plan B
Opracowany przez :
Osrodek Produkcyjno —
wdrozeniowy
DOSKOMP Sp. z.0.0
4. System: Ptace Optivum | Sporadzanie list ptac, rozliczanie sktadek1.01.2007
Opracowany przez : na ubezpieczenia spoteczne , rozliczanie
Firma Vulcan zaliczek podatku dochodowego.
5. Aplikacja Ptatnik Sporadzanie deklaracji zgtoszeniowych01.09.2005
Opracowany przez rozliczeniowych do ZUS i przesytlanje
Procom Software elektroniczne deklaracji miegiznych.

Szczegotowe instrukcje zawiegag opis przeznaczenia programéw oraz sposob ictadia
przechowywaneasu 0sob uaytkujacych te programy.



Dopuszcza sido stosowania system udgstiony przez bank obstugigy budzet jednostki
w celu realizacji ptatnizi droga elektroniczn.

Zmiana wersji programéw nie wymaga zmiany zdeenia , udogpnione nowe wersje
oprogramowania niezwtocznie zostajygrywane do stosowania.

2) Opis dziatania stosowanych programoéw :

System Finansowo-Ksiggowy Ksiggowosci Budzetowe
FKB+

System Ksiggowosci Budzetowegl FKB stuzy do prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie
z klasyfikacja budzetowa, sporzadzania wykazoéw obrotow i stanéw kont w ujeciu
analitycznym i syntetycznym w dowolnym okresie czasu, sporzadzania wymaganych
przepisami sprawozdan oraz do obstugi obstugi archiwum poprzednich lat , wedtug zasad
okreslonych przez ustawe o rachunkowosci.

System FKB+ przeznaczony jest do:

* rejestracji i ksigowania obrotbw na podstawie dokumentourodiowych
wprowadzonanych przez operatora lub pobieranychnaatlycznie z innych systemow
pakietu firmy RADIX,

» prowadzenia kag rachunkowych obejmagych:

* dziennik obrotow,

» konta ksegi gtownej (ewidencji syntetycznej),

e konta ksyg pomocniczych (ewdencji analitycznej),

» zaktadania i modyfikowania planu kont,

» sporadzania wykazOw, zestawiei sprawozda wedtug uktadu klasyfikacji
budzetowe;.

» drukowania dziennikdw obrotéw , standéw kont za diowookres czasu , w egiu
analitycznym lub syntetycznym

» zaktadania i przegtiania archiwum lat ubiegtych

Szczego6towy opis funkcji i procedur systemu zawgsy wPodreczniku Uzytkownika.

System Finansowo-Kajowy Kskgowasci Budzetowej FKB+ zbudowany zostat
w dwuwarstwowej architekturze Kklient-serwer, w lgjomwarstwa danych oparta jest na
relacyjnej bazie danych dziadapj w standardzie SQL. Jako serwer sieciowy anbg
wykorzystane w szczegOlem:

» serwer Microsoft SQL Server/MSDE albo serwer Oraalaz z systemem operacyjnym
Windows NT/2000 (i pgniejsze mutacje)

» serwer Oracle wraz z systemem operacyjnym Novell

» serwer Oracle albo serwer PostgreSQL wraz z systeop&racyjnym Linux

Warstwa prezentacji danych posiada rozbudewimkcjonalngé¢ i zrealizowana jest
w oparciu o specjalistycaraplikacg kliencka, pracugca na stacjach roboczych z systemem
operacyjnym Windows ™,
Aplikacja zostala opracowana za pomamprogramowania nagdziowego C++ Builder
firmy Borland z wykorzystaniem modutdw nadziowych zintegrowanego pakietu
oprogramowania RADIX.



Wybrane tabele systemu

UF_SDOW

Stownik rodzajéw dowodéw ksiegowych

r Nazwa
NR_AKT
SDOW
NAZWA
STEMPEL
DATA_WP
R
DATA_MO
D
OPIS
POS
ZAD
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UF_DOWK
Dowody ksiegowe

Nazwa
NR_AKT
SDOW
NUM_DOWOD
DATA_DOWOD
STATUS_KSG
STEMPEL
DATA_WPR
DATA_MOD
DATA_REJ
10 STEMP_REJ
11 DATA_ZAKS
12 STEMP_ZAKS
13 REJ_WST
14 WERSJA
15 NUM_OP
16 ZAD

17 ROK

=
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UF_KKON
Kartoteka kontrahentéw

Nazwa
NR_AKT
RACH_KON
NIP_KON
KOD_KON
DATA_WPR
DATA_MOD
STEMPEL
NAZWA_KON1
NAZWA_KON2
10 NAZWA_KON3
11 NAZWA_KON4
16 BANK_KON1
17 BANK_KON2
18 K_SYNT_NO
19 K_KLAS 1
20 K_KLAS_2
21 K_KLAS_3
22 K_KLAS 4
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Opis

Symbol dowodu

Data wprowadzenia

Data modyfikacji

Ustala kolejno$¢ dowoddw przy ksiegowaniu

Opis

Klucz

Typ dowodu

Numer dowodu

Data dowodu
Zaksiegowany/niezaksiegowany

Data rejestraciji

Rejestrujacy

Data ksiegowania

Ksiggujacy

Czy zarejestr. ze wstepng numeracjg
Numer rejestracyjny

Opis
Numer rachunku

Regon/Pesel

nazwa kontrahenta
miasto(bez kodu pocztowego)
ulica nr domu

cd nazwy

Typ
NUMERIC(8,0)
CHAR(4)
CHAR(50)
NAME

DATE

DATE

CHAR(240)

NUMERIC(3,0)
NUMERIC(3,0)
NUMERIC(2,0)

Typ
NUMERIC(8,0)
CHAR(4)
NUMERIC(8,0)
DATE
NUMERIC(3,0)
NAME

DATE

DATE

DATE

NAME

DATE

NAME
NUMERIC(1,0)
NUMERIC(4,0)
CHAR(12)
NUMERIC(3,0)
NUMERIC(4,0)

Typ
NUMERIC(8,0)
CHAR(62)
CHAR(24)
CHAR(24)
DATE

DATE

NAME
CHAR(52)
CHAR(52)
CHAR(52)
CHAR(52)
CHAR(32)
CHAR(32)
NUMERIC(2,0)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)



23 K KLAS 5

24 ZAD

UF_PLK

Plan kont

Nr  Nazwa Opis
1 NR_AKT

2 SYNT_NO

3 KLAS_1

4 KLAS_2

5 KLAS_3

6 KLAS 4

7 KLAS 5

8 STATUS_KON

9 STATUS_VAT

10 DATA_WPR

11 DATA_MOD

12 STEMPEL

13 TYP

14 BO_WN

15 BO_MA

16 DATA _BO

17 KP_SYNT_NO

18 KP_KLAS_ 1

19 KP_KLAS_2

20 KP_KLAS_3

21 KP_KLAS_ 4

22 KP_KLAS_ 5

23 PROC_WN

24 PROC_MA

25 ZAD

26 KP_ZAD

27 NAZWA_ZAD Ostatni czton nazwy konta
28 KKLSFKB Czy konto klasyf budzet
29 PAR_WD Paragraf wydatkéw/dochodow
30 TRYB_NAZW

31 NAZWA _DOS

32 ROK

UF_KLAS

Struktura klasyfikacji budzetowej
Nr  Nazwa Opis
1 NR_AKT

2 DATA_WPR

3 DATA_MOD

4 STEMPEL

5 SYNT_NO

6 NAZWA

7 KLAS_1

8 KLAS_2

9 KLAS_3

10 KLAS 4

11  KLAS 5

12 ZAD

13 NAZWA_PELN dluga nazwa dla kont nie klasyfikac
UF_DPOZ

Pozycje dowodow ksiegowych
Nr  Nazwa Opis
1 NR_AKT

2 STEMPEL

3 DATA_WPR

CHAR(12)
NUMERIC(3,0)

Typ
NUMERIC(8,0)
NUMERIC(2,0)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
NUMERIC(2,0)
NUMERIC(2,0)
DATE

DATE

NAME
CHAR(1)
NUMERIC(15,2)
NUMERIC(15,2)
DATE
NUMERIC(2,0)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
NUMERIC(5,2)
NUMERIC(5,2)
NUMERIC(3,0)
NUMERIC(3,0)
CHAR(50)
CHAR(1)
CHAR(1)
NUMERIC(1,0)
CHAR(50)
NUMERIC(4,0)

Typ
NUMERIC(8,0)
DATE

DATE

NAME
NUMERIC(2,0)
CHAR(50)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
NUMERIC(3,0)
CHAR(200)

Typ
NUMERIC(8,0)
NAME

DATE



4 DATA_MOD

5 FK_DOWK

6 POZYCJA

7 ZNAK_WN

8 KWOTA_WN
9 OPIS_OPER
10 FK_RODZ

11 POZ_RODZ
12 KLUCZ_1

13 FK_POZYCJA
14 FK_GRUPA
15 NUM_OP

16 ZAD

18 SYNT_NO

19 KLAS 1

20 KLAS_ 2

21 KLAS_ 3

22 KLAS 4

23 KLAS 5

24  DATA_OPER
25 IDENT_OPER
26 KL_KLAS 2
27 KL_KLAS 3
28 KL_KLAS 4
29  ZNAK_MA

30 KWOTA_MA
31 POCZR_WN
32 POCZR_MA
33 DATA_DOWOD
34 POZ_DZOAN
35 POZ_DZOSYN
36 KOLEJ

37 SDOW

38 NUM_DOWOD
39 REJ_WST

40 DATA_OD

41 DATA_DO

42  ROK
UF_SRVAT

Rodzaj operacji VAT
Nr Nazwa

1 NR_AKT

2 STEMPEL

3 DATA_WPR
4 DATA_MOD

5 POZYCJA

6 RODZ_OPER
7 OPIS

8 STAWKA

9 SYMBOL

10 ZAD
UF_SSVAT

Stawki VAT

Nr Nazwa

1 NR_AKT

2 STEMPEL

Dowdd ksiegowy- null dla sdow ='BO'

Pozycja w dowodzie

Znak kwoty (dozwolone 1 lub -1)
Kwota (bezwzgledna wartosc¢)
Opis

Rodzic aktualnego zapisu
Przyczyna przypisania do rodzica
Klucz do analizy rozrachunkowej
(np. odnosnik do pozycji w faktur.)
(np. odnosnik do UF_FK)

Znak kwoty (dozwolone 1 lub -1)
Kwota (bezwzgledna wartosc)
Suma obr. od poczatku roku (Wn)
Suma obr. od poczatku roku (Ma)

Pozycja dziennika obr. anal.
Pozycja dziennika obr. synt.
Kolejnos¢ ksiegowania

Opis

Pozycja na liscie dla stawki
's' sprzedaz, 'k' kupno
Opis rodzaju

Dozwolona stawka

Opis

DATE
NUMERIC(8,0)
NUMERIC(3,0)
NUMERIC(2,0)
NUMERIC(15,2)
CHAR(120)
NUMERIC(8,0)
NUMERIC(3,0)
CHAR(32)
NUMERIC(8,0)
NUMERIC(8,0)
CHAR(12)
NUMERIC(3,0)
NUMERIC(2,0)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
DATE
CHAR(32)
CHAR(12)
CHAR(12)
CHAR(12)
NUMERIC(2,0)
NUMERIC(15,2)
NUMERIC(15,2)
NUMERIC(15,2)
DATE
NUMERIC(8,0)
NUMERIC(8,0)
NUMERIC(15,2)
CHAR(4)
NUMERIC(8,0)
NUMERIC(1,0)
DATE

DATE
NUMERIC(4,0)

Typ
NUMERIC(8,0)
NAME

DATE

DATE
NUMERIC(3,0)
CHAR(1)
CHAR(120)
NUMERIC(4,2)
CHAR(6)
NUMERIC(3,0)

Typ
NUMERIC(8,0)
NAME



3 DATA_WPR DATE

4 DATA_MOD DATE

5 STAWKA Stawka VAT (%) NUMERIC(4,2)
6 OPIS Opis pozycji (np. 'Stawka 10%) CHAR(120)

7 POZYCJA Pozycja na liscie (wart. domysina) NUMERIC(3,0)
8 SYMBOL CHAR(6)

9 ZAD NUMERIC(3,0)
UF_DPBK

Nazwy dla kont klasyfik budzet

Nr  Nazwa Opis Typ

1 NR_AKT id NUMERIC(8,0)
2 SYMBOL CHAR(2)

3 KONTO CHAR(3)

4 DZIAL CHAR(3)

5 ROZDZIAL CHAR(5)

6 PARAGRAF CHAR(4)

7 NAZWA_KR nazwa CHAR(50)

8 NAZWA nazwa petna CHAR(200)

9 OD_DNIA obowigzuje od DATE

10 DO_DNIA obowigzuje do DATE

11 DATA_WPR DATE

12 DATA_MOD DATE

13 STEMPEL NAME

UF_SF

Sprawozdania budzetowe

Nr  Nazwa Opis Typ

1 NR_AKT NUMERIC(8,0)
2 STEMPEL NAME

3 DATA_WPR DATE

4 DATA_MOD DATE

5 SYMBOL CHAR(32)

6 ZAD NUMERIC(3,0)
7 NAZWA CHAR(128)

Schemat przetwarzania danych rachunkowych

Obroty wprowadzane przez operatora na podstawierdektéwzrédtowych lub pobierane
automatycznie z innych systemow pakiefRADIX gromadzone g w zbiorach
odpowiadajcych poszczegdlnym miesiom jako obroty niezaksjowane.

Automatyczna funkcja kefjowania dowodow ksgowych powoduje przeliczenie sum
obrotow od pocgtku miesaca i od pocgtku roku w polachMIES WN, MIES MA,
POCZR WN i POCZR MA oraz zmiaR statusu w poluSTATUS KSG poszczegdllnych
operacji bez mdiwosci jej modyfikaciji.

Zabezpieczenie systemu

Ochrona danych wprowadzanych do systemu jest zawarmdministratora serwera baz

danych SQL. Niezaimie od rodzaju kytkowanego serwera posiadapne specyficzne

narzdzia umaliwiajace:

» zdefiniowanie przez administratora kartotekizytkownikéw, majcych prawo do
korzystania z programow pakietu RADIX,

» definiowanie dla kadego uytkownika hasta dosgpu,



* zmiarg przez aytkownika hasta dospu,

* nadawanie gytkownikom uprawni@ do odczytu, modyfikacji, rejestracji i zagzania
danymi (role),

* nadawanie w/w uprawniedo poszczegdllnych funkcji i operacji systemu (tablbaz
danych),

» identyfikacg uzytkownikow wprowadzajcych lub modyfikupcych dane w bazach
danych pakietu RADIX (mdiwos¢ okreslenia przez administratora kto i kiedy dokonat
wybranej zmiany we wskazanym systemie).

e Ponadto w systemie POGRUN+ istnieje oper&sagektywny dostep do funkgji
umazliwiajaca blokowanie poszczegoéinymyikownikom dostpu do wybranych funkcji
systemu. W tym celu naig:

* z menuNarzedzia wybrat polecenieSel ektywny dostep do funkcji;

» wpisa dane (login) operatora lub, w przypadku zmianyauwpriea, wybrat je z listy;

e zaznaczy klikajac myszk lub naciskajc klawisz spacji funkcje, do ktorych
uzytkownik nie kedzie miat dosipu.

Funkcje zostanzablokowane w momencie ngshego uruchomienia systemu przez danego
uzytkownika.

PO _UPR

Selektywny dosip do funkcji

Nr Nazwa Opis Typ
1 LOGIN login wytkownika NAME

2  FUNKCJA nr funkcji CHAR(5)

» Jednoczénie wszyscy #ytkujacy pracownicy powinni przestrzeggodstawowych
zasad bezpiecastwa i ochrony systemow:

» zdefiniowa& hasta dosjpu do programéw, dla kdego z systemoOw inne,

» zdefiniow& za pomog narzdzi serwera SQL aytkownikbw wraz z odpowiednimi
prawami dosfpu do systeméw. Kaly uzytkownik powinien mié€ nadane inne hasto,

» zalenie od struktury sieci komputerowej w wdzie ograniczy dostp 0s0b
niepowotanych do baz danych, za pomoacarzdzi udosgpnianych przez serwer
sieciowy,

* nie udostpniac osobom niepowotanym swoich haset dpst

* nie notowa haset dospu, a jeeli zostaly zanotowane — dbay nie mogty ich
przeczyté osoby niepowotane.

Jednoczénie w trosce o0 zachowanie aktualnej bazy danych azier jej fizycznego

uszkodzenia zalecane jest jak nagtgze, najlepiej codzienne, tworzenie kopii bazyydh

za pomog narzdzi wbudowanych w system albo dowolnych rde zewretrznych.

SYSTEM BUDZET JB PLUS

Budzet JB Plusto program sprawozdawcsm budzetowej oraz finansowej dla jednostek
organizacyjnych. Program sl do tworzenia sprawozdabudzetowych, pozabuatowych
oraz finansowych dla wszystkich form prawnych jeste& organizacyjnych (jednostki
budzetowe, zaktady budtowe, gospodarstwa pomocnicze).



Sprawozdania tworzone poprzez ¢czm edycje danych lub import z systemu finansowo —
ksiggowego. Program wspotpracuje zekWszaicia systeméw F-K, m.in.: Optivum firmy
Vulcan , SIGID, Otago, FBK firmy Radix, Groszeknfiy Info-System, Korelacja, QWANT
firmy QNT, Softlab, Sygnity (Emax), Progman.

Program kontroluje sprawozdania w sposob:

« merytoryczny (przekroczenie wykonania do planu, ngasowania do planu,
bilansowanie si sprawozdania dochodowego),
« rachunkowy tj. wyliczanie wszelkich nieginych podsumowa sum kontrolnych.

Mozliwosci systemu Budet JB Plus:

» Tworzenie, weryfikacja i transmisja kompletu spradan budzetowych oraz
pozabudetowych
* Obstuga bilansowych sprawozdfinansowych
o bilanse
o rachunek zyskéw i strat
0 zestawienie zmian w funduszu jednostki
» Analizy (opisowki) z wykonania buetu
o wydatki — uktad wykonawczy (obstuga kilku placéwek)
o wydatki wg grup paragrafow

SYSTEM PLANOWANIE | REALIZACJA BUDZETU JST PLUS,PLAN B"

SystemPlanB - WPF przeznaczony jest dla jednostek administracji samowej - zarowno
dla Urzdow Miasta, Urgdow Gminy, Starostw, jak i dla jednostek organizaggh, ktore
zobowhzane g do sporadzania planéw wydatkow i dochodéw thadowych.

SystemPlanB - WPF obejmuje komplet zagadiiezwiazanych z bugetowaniem w JST

i jednostkach, poeavszy od konstrukcji projektu buadtu, przez uchwalenie bizetu, zmiany
do budetu, Wieloletma Prognoz Finansow, tworzenie harmonograméw oraz
zapotrzebowa nasrodki pientzne, & po kompleksowe wielowymiarowe analizy wykonania
budzetu.

Moduty funkcjonalne systemiBlanB - WPF:

* Projekt budzetu — na tym etapie program uwiovia tworzenie projektu budktu
zarObwno w uktadzie buetu, jak i do paragrafu, a nawet zadania (przyzbéocié
zadaniowym). Projekty przestane przez jednostkiaoizpcyjne (Wydzialy) &
weryfikowane przez Wydziat Finansowy, a w razie ikeandgci korygowane.
Zaakceptowane projekty bzetu tworz projekt budetu gminy.

* Wnhnioski o zmiang w planie — system pozwala na elektroniczne zbieranie widwsk
o zmiarg w planie finansowym. Wniosek me by sporadzony z doktadnécia do
zadania lub paragrafu. Wnioski a sprzekazywane do JST przez jednostki
organizacyjne. System posiada pebbstug wniosku . Wnioski ména sporzdza
dla jednostek bugtowych, zaktadow bugtowych, gospodarstw pomocniczych,
Organu. Wraz z wnioskiem dmizane jest uzasadnienie.



* Zmiany w budzecie — system ewidencjonuje wszystkie dokumenty wpiya@jna
zmiany w budecie. Uchwaly zmieniage czy Zarzdzenia mana prezentowa
praktycznie w dowolnym uktadzie. System posiada i&thych form prezentaci
zmian np. ukiad budktu, uktad wykonawczy, uktad Zekszenia — Zmniejszenia,
uktad per saldo, bugt Organu w ukitadzie z jednostkami, z rodzajamezadtasne
zlecone, porozumienia, w podziale na grupy paragrahp. dochody biace
i majatkowe, uktad wgzrodet dochoddéw orazrédet finansowania po wydatkach,
przesungcia na zadaniach inwestycyjnych, zmiany naktadéwansowania na WPI.

* Uktady wykonawcze — system, po kalej zmianie w bugkcie, tworzy ukfad
wykonawczy dla kadej z jednostek (wydziatu) oraz tworzy plik w foeni
elektronicznej w celu rozdysponowania ich do jedelosrganizacyjnych.

* Weryfikacja poprawnosci uktadu wykonawczego z planem na sprawozdaniw
system oblicza w bugcie stan na dzbei poréwnuje go z planem na sprawozdaniu
budzetowym. System do porOwnania zbiera zadania ¢pygice pod paragrafem
zarOwno bieace, jak i majtkowe. Funkcja ta sprawdza zardéwno sprawozdania
jednostkowe jak i zbiorcze, sumuje takwydziaty celem utworzenia planu du
jako jednostki bugketowej i pordwnania go ze sprawozdaniemedtejako jednostki.

» Eksport planu do sprawozdania— system, po wyliczeniu stanu na dgzievysyta
automatycznie plan do sprawozdaniataidwego w systemiBudzet JB Plus.

* Analizy budzetowe(zakczniki do opisowek).

Najwazniejsza cechly systemu PlanB-WPHest elastyczni@ w zakresie dostosowania
wiasciwosci eksploatacyjnych do potrzetbyikownika.

Rozbudowany i elastyczny system stownikow, ztiveos¢ dowolnego grupowania zatla
i paragrafow oraz definiowanie wyglu wydruku za pomac zewrgtrznych formatek,

umazliwia samodzielne okgtanie zawartéci i postaci wydrukow, zatznikow do uchwat

I zaradzen.

SYSTEM PLACE OPTIVUM

Program Place Optimum zostat przygotowany spegaldia jednostek siatowych

i uwzgldnia specyficzne zasady wynagradzania nauczycieiz odaje gwarangj
terminowych i bezkidnych rozliczé z ZUS-em i urgdem skarbowym.

Program posiada rozbudowabaz danych gdzie w dziale kartoteki wprowadza dane
wszystkich pracownikéw. $Sto dane osobowe oraz dane gmine z umow na jak
pracownik zostat zatrudniony. Program podczas temie listy ptac pobiera dane stale oraz
pozwala wpis& dane zmienne jak np. licgbgodzin ponadwymiarowych dla jednostek
oswiatowych.

W programie uwzglednia si¢ obowiazujace przepisy prawa w w zakresie:

- naliczania skladek na ubezpieczenia spotecznezpikezenie zdrowotne;
 ustalania zaliczki na podatek dochodowy od osdfimych;
« ochrony danych osobowych.



Program znakomicie usprawnia:

- sporadzanie comiegcznych list wyptat, a tale wszelkich list szczegdlnych
(wyréwnai, godzin ponadwymiarowych, trzynastek, nagrod puskzowych,
Swiadczeé urlopowych, uméw zlecenia itp.);

+ rozliczanie nalenosci za okres nieobecio w pracy;

« terminowe rozliczanie zobowzan z urzdami skarbowymi i ZUS-em,;

« regulowanie wszelkich indywidualnych zobawan pracownikéw (skiadki np. na
dziatalng¢ zwiazkow zawodowych, sptaty pgczek z kasy zapomogowo-
pozyczkowej, dobrowolne ubezpieczenia pracownikow);

« przekazywanie wynagrodiea osobiste konta bankowe pracownikéw;

« sporadzanie zestawige sprawozdai innych dokumentéw (np. PIT).

Program prowadzi rejestry

« umoéw pracownikéw i wynikacych z nich sktadnikow wynagrodze
« sposobu rozliczaniagpracownika z ZUS-em i ugdem skarbowym;
« stalychswiadczeé i zobowhzan pracownika;

« rachunkow bankowych pracownika;

« nieobecnéci pracownikow.

Ponadto program automatycznie

« zmienia warunki umowy o pracwynikajace ze zmiany procentu dodatku zazsta
pracy;

- dokonuje wyréwnania wyptaconego wynagrodzenia zealtoe miesice;

- oblicza wynagrodzenie wyptacane za czas ferii o

« wyznacza ekwiwalent za niewykorzystany urlop i wakjubileuszows;

« wyznacza wyptat dodatkowego wynagrodzenia rocznego (,trzyng3ik

Program Ptace Optimum wspotpracuje z aplikd®jatnik dostarcza¢ comies¢czne raporty
i deklaracje.

APLIKACJA : ,PLATNIK ,,

System ,Program Pfatnik” jest programem powszecBtosowanym w rozliczeniach z ZUS.
Umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikdéw zatrudniohyw gminnych placowkach

oswiatowych (umowa o pra¢c umowa zlecenie) podlegaych ubezpieczeniu spotecznemu,
naliczanie skltadek ZUS od ww. pracownikdéw; spdeanie deklaracji imiennych

i zbiorczych. Z programem nie dostarczono szcioegg] instrukcji pracy w programie, jest
ona dosfpna na stronie internetowej ZUS.

Aktualna wersja programu pozwalagaizy innymi na:

* manualna rejestragi danych do dokumentéw ubezpieczeniowych,

» import danych z systemu kadrowo-ptacowego,

e utrzymanie danych historycznych oséb ubezpieczgnych

e tworzenie dokumentéw rozliczeniowych na podstawe&uwinentéw z innego
mieskca,
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» drukowanie dokumentow zgtoszeniowych i rozliczenjotw,

» drukowanie przelewow bankowych i dokumentow wptaty,

* przygotowywanie przelewow bankowych w formie pliekstowego,

* automatyczne tworzenie i drukowanie raportow meEsiych dla
ubezpieczonego

» wysytke i potwierdzenie zestawdéw dokumentéw,

» uzyskanie i obstug certyfikatdbw niezhdnych do elektronicznej wymiany
dokumentow z ZUS

System informatyczny stosowany do prowadzeniagksachunkowych przy ayciu
komputera wykorzystuje odporne na zagmia ndniki danych, zapewnia dobor
stosowanychsrodkdw ochrony zewgirznej, systematyczne tworzenie rezerwowych kopii
zbiorow danych zapisanych nasnikach komputerowych oraz trwdto zapisu informacji
systemu rachunkowoi, przez czas nie krotszy od wymaganego do przeghania ksig
rachunkowych.

Petny wykaz zbioréw tworzonych przez poszczegoystesny oraz ich struktury, opis funkcji
systemoéw algorytmow zawietainstrukcje eksploatacyjne dlazitkownika systemow.
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